Submisséo de um formulario (Registo)

Este manual exemplifica e ilustra a submissao de um formulario do tipo Anexo | — Mera comunicac¢éo prévia — Instalacéo, modificacéo e

Encerramento.

Ehra“e

Note que em cada seccédo do formulario existe um botdo de ajuda no rodapé IS e podera esclarecer eventuais dividas.

Anexo | - Mera Comunicacao Prévia - Instalacdo, Modificacdo e Encerramento

Tipo de Registo Titular Estabelecimento Documentos Observacoes Declaracoes Resumo/Submeter

Tipo de Registo a Comunicar

Dicas para preenchimento [
Tipo de Registo

Instalacag - Comunicagao de abertura do estabelecimento ou primeiro registo de instalagao

Modificacdo ~ Comunicacéo de cdo de inft cdo previ g na pi As modificacdes devem ser comunicadas no prazo maximo de 60 dias apds a ocorréncia de qualquer alteracdo.

Encerramento - Comunicacio de enci de atividade no belecimento. O enc do estabelecimento deve ser comunicado no prazo de 30 dias dteis apds a sua ocorréndia
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1. Selecione Novo Registo e de seguida o formulario pretendido, neste caso sera exemplificado o Anexo | — Mera comunicac¢ao prévia —

Instalacdo, modificacdo e Encerramento

Regime de Livre Acesso Losinia © @ |

G

Novo registo Consultar
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Regime de Livre Acesso Zoadmin ) @

Inicio  Formularios

Preenchimento de Formularios

V)

Anexo | - Mera Comunicagdo Prévia - Anexo Il - Comunicago Prévia com Prazo - Anexo Il - Comunicagdo Prévia com Prazo Anexo IV - Ocupagdo do Espago Publico Anexo V - Pedido ce Autorzagao Prévia para a
Instalagdo, Modificacdo e Encerramento Dispensa de Requisitos para a Prestacao de Servigos de Restauragio Instalagao & Modificagdo de Estabeleamentos
ou de Bebidas com Carater ndo Sedentario de Comércio a Retalho
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2. Confirme se é um estabelecimento fisico ou nao.

Anexo | - Mera Comunicacado Prévia - Instalacdo, Modificacdo e Encerramento

Tipo de Registo Titular Estabelecimento Documentos O 0es Declaragdes Resumo/Submeter

Tipo de Registo a Comunicar

(") O encerramento deve ser comunicado no prazo maximo de 30 dias apos a sua ocorréncia.

©)

Dicas de

Preenchimento
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3. Note que algumas opg¢des no formulério podem alterar sec¢des como por exemplo caso escolha “N&o” na questdo “E um

estabelecimento fisico” a Secgao Estabelecimento desaparece e aparece uma nova secc¢ao “Sem Estabelecimento”

Anexo | - Mera Comunicacao Prévia - Instalacdo, Modificacdo e Encerramento

Tipo de Registo Titular Sem Estabelecimento Documentos Observacdes Decla 5 Resumo/Submeter

Tipo de Registo a Comunicar

Q

{*) © encerramento deve ser comunicado no praze maxime de 30 dias apds a sua ocomeénca.

©)

Dicas de

Preenchimenta
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4. Neste exemplo iremos manter o estabelecimento fisico e escolnemos a opcao de tipo de registo instalacao.

Anexo | - Mera Comunicacao Prévia - Instalacdo, Modificacdo e Encerramento

Tipo de Registo  Titular Sem Estabelecimento Documentos Observacdes Declaractes umo/Submeter

Tipo de Registo a Comunicar

q

() © encerramente deve ser comunicado ne praze maxmo de 30 dias 3pds a sua ocoménca

Tipo de Registo (*)

Instalagio ‘

Encerramento
Madificagdo

Dicas de

Preenchiments
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5. Ainformacao do titular j& se encontra preenchida com os dados do perfil do utilizador.

Anexo | - Mera Comunicacao Prévia - Instalacao, Modificacdo e Encerramento

Tipo de Registo [Titular Estabelecimento Documentos Observacoes Declaragbes Resumo/Submeter

Identificacdo do Titular
Para modificar as informagdes do titular, altere os dados na secgdo 'Identificagio do Titular', disponivel no ecrd inicial, antes de iniciar o preenchimento deste formularic.

NIF/NIPC O titul

232702487 Sim

Pessoa Singular Rua Dr. José Pacheco Vieira 1A 555
Nome/Firma Cédigo Posta

MNuno Miguel Maia Rodrigues 9560-096

Telefone/Telemével Localidade Postal

913834153 Lagoa

E-mai ha Concelho Frequesia Pais
nuna.rodrigues@cybermap.pt 530 Miguel  Lagoa Santa Cruz  Portugal

Ha exploradores/requerentes adicionais?

Preenchimenta
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©)

Identificagdo

Para alterar os dados de perfil tem que fechar o formulario e na sec¢éo de inicio selecionar o botéo de perfil . Il ou clicar sobre o seu n°®
i i i i i
de contribuinte no canto superior direitol

Na seccao de titular pode também adicionar exploradores adicionais.

Anexo | - Mera Comunicacdo Prévia - Instalacdo, Modificacdo e Encerramento

Tipo de Registo [Titular Estabelecimento Documentos Observacées Declaracées Resumo/Submeter

Identificacdo do Titular
Para medificar as informag&es do titular, altere os dados na secgdo ‘ldentificagio do Titular, disponivel no ecr3 inicial, antes de iniciar o preenchimento deste formularic.

eside

NIF/NIPC O titula
232702497 Sim

Rua Dr. José Pacheco Vieira 1A 555

Passoa Singular

Nome/Firma Cédigo Posta

Nuno Miguel Maia Rodrigues 9560-096

Telefone/Telemovel

913834153

E-ma ha Concelho  Freg

nuno.rodrigues@cybermap.pt Sso Miguel lagoa  SantaCruz  Portugal

Outros Requerentes
Caso exista mais do que um empresério a explorar o mesmo espaco, informe os respectivos NIF e Nome nos campos abaixo
NIF/NIPC

< Adicionar

Sem itens

©O)

Dicas de
Preenchimenta
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6. Na secc¢éo de estabelecimento, devera preencher todos os campos.

Anexo | - Mera Comunicacdo Prévia - Instalacdo, Modificacao e Encerramento

Tipo de Registo  Titular Estabelecimento Documentos ObservacGes Declaracoes Resumo/Submeter

Identificacdo do Estabelecimento

[

Q Verificar

DD MM AAAA

©)

Dicas de
Preenchimenta
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7. Nesta sec¢do o campo do codigo postal esté relacionado com 0 mapa, ao selecionar o botéo verificar o sistema ira identificar

automaticamente o codigo postal e preencher a informacéo da ilha e concelho, o mapa seré centrado no concelho correspondente.

Anexo | - Mera Comunicacao Prévia - Instalacdo, Modificacdo e Encerramento

Tipo de Registo Titular Estabelecimento Documentos ObservacGes Declaracoes Resumo/Submeter

Identificacdo do Estabelecimento

Teste rua teste 1

11111 9560-096

a0
Senhora do
Rosario

1 milhas
C—

©)

Dicas de

Preenchimento
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8. De seguida devera selecionar a respetiva freguesia, 0 mapa ira ser centrado na freguesia selecionada.

Anexo | - Mera Comunicacdo Prévia - Instalacdo, Modificacdo e Encerramento

Tipo de Registo

Titular

Identificacdo do Estabelecimento

Estabelecimento Documentos

Manual: Submisséo de um formulario. — V2 04/03/2021

Observacoes

rua teste

9560-096

Declaracoes

Lagoa

Séo Miguel

Lagoa

Resumo/Submeter

Agua de Pau

Cabouco

Nossa Senhora do Rosério

Ribeira Cha

Santa Cruz

=
ok
@
Q
c
™
.
Q

Q Verificar

Senhora do
Rosario

©)

Dicas de

Preenchimenta
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9. Para obter as coordenadas do seu estabelecimento devera primeiro situar o mapa perto do seu estabelecimento. Pode clicar e arrastar
0 mapa, pode também aproximar o mapa utilizando os icones + e — ou premindo as teclas em simultaneo “Ctrl” e “+” para aproximar e
“Ctrl” e “-” para afastar. Quando conseguir identificar o seu estabelecimento devera selecionar no mapa o icone que esta no canto
superior esquerdo, quando ficar selecionado a sua cor muda para laranja e de seguida clicar sobre o seu estabelecimento, devera

aparecer um circulo verde no sitio selecionado e os campos das coordenadas serdo preenchidos. Caso ndo seja esse local repita o

processo.
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Anexo | - Mera Comunicacdo Prévia - Instalacdo, Modificacdo e Encerramento

Tipo de Registo Titular Estabelecimento Documentos Observacoes Declaracoes Resumo/Submeter

Identificacdo do Estabelecimento

Nome/lnsignia Morada Numero

S
[® comm—— $
¥ A
7
§

Q Verificar
L liha

200 v

da (r
20 &
Freguesia

2 Santa Cruz v

Cédigo CAE Gata

DD

©)

Dicas de
Preenchimenta
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Anexo | - Mera Comunicacdo Prévia - Instalagdo, Modificacdo e Encerramento

Tipo de Registo Titular Estabelecimento Documentos Observacoes Declaracbes Resumo/Submeter

Identificacdo do Estabelecimento
Nome/Insignia Morada Nimero

rua teste 1

9560-096 Q Verificar

v
m
20 Lagoa v
o eguesia

2

L Santa Cruz v
Data de abertura a0 publico
v
DD MM AAAA

0 TomTom 202

37.743798 -25.546707

©)

Dicas de
Preenchimenta
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10. Na seccédo de documentos devera fazer upload de todos os documentos solicitados.

Anexo | - Mera Comunicacado Prévia - Instalacdo, Modificacao e Encerramento

Tipo de Registo Titular Estabelecimento |Documentos Observacdes Declaragées Resumo/Submeter

Documentos a carregar

Declaragdo de inicio/reinicio de atividade

. A Selecionar documento
Obrigatorio se o titular for pessoa singular

Documentos carregados

Sem itens
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11. Apds o upload, pode consultar o documento ou remover.
Nota: Pode carregar vais documentos do mesmo tipo, basta repetir o processo de upload do passo anterior.

Documentos a carregar

A Selecionar documento

Documentos carregados

Declaracio de inicio/reinicic de atividade |
feed_info.txt
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12. Na seccéo de observacdes devera informar a DRAIC de quaisquer situacfes que sejam pertinentes para a analise do seu formulario

Anexo | - Mera Comunicagao Prévia - Instalagcdo, Modificagdo e Encerramento

Tipo de Registo Titular Estabelecimento Documentos Observacbes Declaracoes Resumo/Submeter

Observacdes

Fornega informagdes adic

onais

teste

13. Devera ler com atencao todos os itens da seccao de declaracdes e concordar com 0S mesmos.
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Anexo | - Mera Comunicacao Prévia - Instalagdo, Modificacdo e Encerramento

Tip R Titular Es Declaracoes R

Declaracdes
/2012/A. de 18 de setembro, € da necessidade do edificio ou fragdo onde vou instalar o estabelecimento possuir o titulo de sutorizacie de utilizagdo

Declaro que tomei conheamento e que respeito integralmente as cbrigagdes identificadas no Anexo |l do Decreto Legisiativo Regional n.®

compativel com a atividade a desenvolver.

Declaro que autorizo a consulta da declaragdo de inicio ou de alterac3o de atividade. (Aphcavel quando se trata de pessoa singular - empresario em nome individual)

Cumpro o hordrio de funcionamento do estabelecimento.

Cumpro as disposigBes legais, contratos coletivos e individuais de trabalho relativos & duragdo semanal e didria de trabalho, regime de tumos e horarios de trabalho, descanso semanal e remuneragdes. independentemente do herdno de fundonamento que for adotado.

Afixa 0 mapa de horario de funcionamento do estabelecimento comercial. com a indicag3o das horas de aberiura e encerramento didrio & dos periodos de encerramento e de descanso semanal em local bem visivel do exterior.

Sim - Declaro que li @ que estou em conformidade com todos os itens supracitados.

REGULAMENTO GERAL SOBRE A PROTECAO DE DADOS

O nove Regulamento Geral sobre a Protegdo de Dados (RGPD), constante do Regulamento (UE) 2016/679. foi publicade ne Jornal Oficial da Unido Européia no dia 4 de maio de 2016, Este regulamento revoga toda a legislagio publicada antes da era digital. Aplica-se a empresas. mas também a

qualquer pessoa singular, organizagio, autoridade publica, agéncia ou outro organismo que proceda ao tratamento de dados pessoais e que esteja e/ou faca negocios com a UE

de dados p e que sejam recolhidos para fins especificados pela politica do RGPD e dou consentimento para tais fins.

Declaro que li @ entendi as disposicdes do regulamento geral sobre a politica de for quisicio e pi
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14. Na seccédo de submissao tera uma visédo geral sobre os dados preenchidos e pode efetuar as acfes de guardar (para retomar o preenchimento

mais tarde) ou submeter. S6 é possivel a submisséo caso ndo haja erros de preenchimento no exemplo esta sinalizado a vermelho um campo em

falta (Data de abertura ao publico na sec¢éo do estabelecimento).

Anexo | - Mera Comunicacdo Prévia - Instalacdo, Modificacdo e Encerramento

Palaronm ¥ : |Resumo/Submeter

Verifique abaixo as informagdes inseridas. Os campos marcados em vermelho necessitam de corregao.

Tipo de Registo a Comunicar Identificacdo do Estabelecimento
po ce Registo Nome/insignia
Instalag3o teste
Identificacdo do Titular 1;1?1 do titalo dea
Pessoa Coletiva Telefone Telamovel
919919919
DRAIC . Ares deve
200 100
1233-5;6‘?89 N de pestoasao s

[

Morada Nimero

RuadeSiolodo 75

sde Posts P

9500-107 Ponta Delgada  Portugal

liha Concethe Freguesis
530 Miguel PontaDelgada 530 Pedro

ha Lonceiho TEQUEsd
530 Miguel  Lagoa Santa Cruz
ieicne/Telemivel

ggségégqg o Diata de abertura ao piblice

L

45310 - Comércio por grosso de pegas e acessdrios para veiculos automéveis.

draic@cloud.azores gov.pt

ohgitisds

37.746292° -25,568465

Observacdes

Declaracdes
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15. Devera selecionar a seccao do estabelecimento e preencher a data em falta.

Anexo | - Mera Comunicacdo Prévia - Instalacdo, Modificacao e Encerramento

Tipo de R Titular Estabelecimento Documentos Obsen s Decl Ge Submet

Identificacdo do Estabelecimento

teste rua teste 1
- =3 da i edif a:
1111 Q Venficar
919919919 T~
pEstr, ~
a doestal X / & S Re g ia) 1
i p i !
2 v Tk
00 Jiishaay
tor Filomeng dy Camamn
Ares de venda | 4
4
100
5
Q 45310 - Comércio por grosso de pecas € acessgrios para veiculos automéveis, | DD MM ABAA

®

Dicas de

Preenchimento
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16. Caso nao haja mais situagdes a vermelho pode entdo submeter a sua candidatura, selecionando o botdo submeter.

Anexo | - Mera Comunicacdo Prévia - Instalacao, Modificacdo e Encerramento

Tipo de Registo Titular Estabelecimento Documentos Observacdes Declaragbes |Resumo/Submeter

nuno.rodrigues@cybermap.pt

Verifique abaixo as informacgées inseridas. Os campos marcados em vermelho necessitam de correcao.

11-10-2020

Oficinas de manutengio e reparagdo de veiculos automéveis.

Longitude

37.743798  -25.546707

Tipo de Registo a Comunicar Identificacdo do Estabelecimento Observacdes
Tipo de Registo Nome/Insignia teste
Instalacdc Teste
PP . . B Declaracdes
Identificagdo do Titular Mimero do titule de autorizagdo de utilizagdo do edificio/fra
mn Concordou com todas as declaragdes
Tipe d S508 e Sim
Pessoa Singular elefone/Telemével
919999999 Tomo
Nome/Firma . B N _ Sim
Nuno Miguel Maia Rodrigues Area do Estabelecimento (m Area de Venda (m?)
200 20
NIF/NIPC
232702457 e 5o
2
Rua Dr. José Pacheco Vieira 1A 555 Morada Mimere
ruateste 1
Cédigo Postal  Loca ostal  Pais ; i
9560-096 Lagoa Portugal Cédigo Postal  Localidade Postal
9560-096 Lagoz
ha Concelho  Fregussia . ) .
530 Miguel  Lagoa Santa Cruz ha . -anceine Freguesia
530 Miguel  Lagoa Santa Cruz
Telefone/Telemével
913834153 bertura a0 pablico
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17. Apds a submissao, surgira a informagéo que o formulario foi submetido com sucesso e ira receber no seu email o comprovativo de submisséo.

| Confirmacao

Formularic submetido com sucesso!

i|v oK |
A =
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