Submisséo de um formulario (Registo)

Este manual exemplifica e ilustra a submissao de um formulario do tipo Anexo | T Mera comunicacdo prévia i Instalacdo, modificacéo e

Encerramento.

Ehra“e

Note que em cada seccédo do formulario existe um botdo de ajuda no rodapé IS e podera esclarecer eventuais dividas.

Anexo | - Mera Comunicacao Prévia - Instalacdo, Modificacdo e Encerramento

Tipo de Registo Titular Estabelecimento Documentos Observacoes Declaracoes Resumo/Submeter

Tipo de Registo a Comunicar

Dicas para preenchimento [
Tipo de Registo

Instalacag - Comunicagao de abertura do estabelecimento ou primeiro registo de instalagao

Modificacdo ~ Comunicacéo de cdo de inft cdo previ g na pi As modificacdes devem ser comunicadas no prazo maximo de 60 dias apds a ocorréncia de qualquer alteracdo.

Encerramento - Comunicacio de enci de atividade no belecimento. O enc do estabelecimento deve ser comunicado no prazo de 30 dias dteis apds a sua ocorréndia
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1. Selecione Novo Registo e de seguida o formulario pretendido, neste caso sera exemplificado o Anexo | T Mera comunicacdo prévia i

Instalacdo, modificacdo e Encerramento

Regime de Livre Acesso Losinia © @ |

G

Novo registo Consultar
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Regime de Livre Acesso Zoadmin ) @

Inicio  Formularios

Preenchimento de Formularios

V)

Anexo | - Mera Comunicagdo Prévia - Anexo Il - Comunicago Prévia com Prazo - Anexo Il - Comunicagdo Prévia com Prazo Anexo IV - Ocupagdo do Espago Publico Anexo V - Pedido ce Autorzagao Prévia para a
Instalagdo, Modificacdo e Encerramento Dispensa de Requisitos para a Prestacao de Servigos de Restauragio Instalagao & Modificagdo de Estabeleamentos
ou de Bebidas com Carater ndo Sedentario de Comércio a Retalho
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2. Confirme se é um estabelecimento fisico ou nao.

Anexo | - Mera Comunicacado Prévia - Instalacdo, Modificacdo e Encerramento

Tipo de Registo Titular Estabelecimento Documentos O 0es Declaragdes Resumo/Submeter

Tipo de Registo a Comunicar

(") O encerramento deve ser comunicado no prazo maximo de 30 dias apos a sua ocorréncia.

©)

Dicas de

Preenchimento
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3. Note que algumas op¢des no formulario podem alterar sec¢cées como por exemplo caso escolhaNdoona quest «o AE£ um

estabel ecimento f2sicod0 a Sec-«0 Estabelecimento de®aparece e aparece

Anexo | - Mera Comunicacao Prévia - Instalacdo, Modificacdo e Encerramento

Tipo de Registo Titular Sem Estabelecimento Documentos Observacdes Decla 5 Resumo/Submeter

Tipo de Registo a Comunicar

Q

{*) © encerramento deve ser comunicado no praze maxime de 30 dias apds a sua ocomeénca.

©)

Dicas de

Preenchimenta
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4. Neste exemplo iremos manter o estabelecimento fisico e escolnemos a opcao de tipo de registo instalacao.

Anexo | - Mera Comunicacao Prévia - Instalacdo, Modificacdo e Encerramento

Tipo de Registo  Titular Sem Estabelecimento Documentos Observacdes Declaractes umo/Submeter

Tipo de Registo a Comunicar

q

() © encerramente deve ser comunicado ne praze maxmo de 30 dias 3pds a sua ocoménca

Tipo de Registo (*)

Instalagio ‘

Encerramento
Madificagdo

Dicas de

Preenchiments
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5. Ainformacao do titular j& se encontra preenchida com os dados do perfil do utilizador.

Anexo | - Mera Comunicacao Prévia - Instalacao, Modificacdo e Encerramento

Tipo de Registo [Titular Estabelecimento Documentos Observacoes Declaragbes Resumo/Submeter

Identificacdo do Titular
Para modificar as informagdes do titular, altere os dados na secgdo 'Identificagio do Titular', disponivel no ecrd inicial, antes de iniciar o preenchimento deste formularic.

NIF/NIPC O titul

232702487 Sim

Pessoa Singular Rua Dr. José Pacheco Vieira 1A 555
Nome/Firma Cédigo Posta

MNuno Miguel Maia Rodrigues 9560-096

Telefone/Telemével Localidade Postal

913834153 Lagoa

E-mai ha Concelho Frequesia Pais
nuna.rodrigues@cybermap.pt 530 Miguel  Lagoa Santa Cruz  Portugal

Ha exploradores/requerentes adicionais?

Preenchimenta

Manual: Submisséo de um formulario. i V2 04/03/2021 Péagina 7 de 22



©)

Identificagdo

Para alterar os dados de perfil tem que fechar o formulario e na sec¢éo de inicio selecionar o botéo de perfil . Il ou clicar sobre o seu n°®
i i i i i
de contribuinte no canto superior direitol

Na seccao de titular pode também adicionar exploradores adicionais.

Anexo | - Mera Comunicacdo Prévia - Instalacdo, Modificacdo e Encerramento

Tipo de Registo [Titular Estabelecimento Documentos Observacées Declaracées Resumo/Submeter

Identificacdo do Titular
Para medificar as informag&es do titular, altere os dados na secgdo ‘ldentificagio do Titular, disponivel no ecr3 inicial, antes de iniciar o preenchimento deste formularic.

eside

NIF/NIPC O titula
232702497 Sim

Rua Dr. José Pacheco Vieira 1A 555

Passoa Singular

Nome/Firma Cédigo Posta

Nuno Miguel Maia Rodrigues 9560-096

Telefone/Telemovel

913834153

E-ma ha Concelho  Freg

nuno.rodrigues@cybermap.pt Sso Miguel lagoa  SantaCruz  Portugal

Outros Requerentes
Caso exista mais do que um empresério a explorar o mesmo espaco, informe os respectivos NIF e Nome nos campos abaixo
NIF/NIPC

< Adicionar

Sem itens

©O)

Dicas de
Preenchimenta
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6. Na seccdo de estabelecimento, devera preencher todos os campos.
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